PLAN DE FORMACION 2020

ESCOLA GALEGA DE ADMINISTRACION PUBLICA



Administracion autondmica, entidades publicas instrumentais e

Administracion institucional. Formacion transversal

Durante o ano 2020 convocaranse os seguintes titulos dentro das competencias
transversais, destinadas a ofrecer un curriculo basico horizontal que capacite aos
empregados publicos para desenvolver eficientemente calquera posto de traballo.
Dividense nas seguintes areas:

a. Réxime xuridico e actividade financeira das administraciéns publicas

Novo  Titulo Modalidade Edicions Prazas  Horas
/ed.
A Lei 4/2019, do 17 de xullo, de
® administracion dixital de Galicia UG ! >0 2>
A Axenda 2030 para o
I I
PS df:se.nvo vement(?,sustentab eea Presen 1 35 14
sUa implementacién nas
administracions publicas
o A innovacion social no sector piblico  Presen 1 35 12
Os contratos do sector publico Telef. 2 100 30
Aplicacién practica da Lei de
P .Contrzf\tos do Sector publico. A Mixto 9 70 o4
integridade e bo goberno na
contratacion publica
Desefo de pregos de clausulas
. . . cul E il
PS administrativas particulares. Especia Presen 1 20 15

referencia as clausulas sociais e
medioambientais

A axilidade na contratacion publica:
o contratacion menor e Presen 1 30 15
procedemento aberto simplificado

Lei 40/2015, do 1 de outubro, de

réxime xuridico do sector publico UG 2 100 2>

Lei 39/2015, do 1 de outubro, do
procedemento administrativo Telef. 2 100 25
comun das administracions publicas



Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.
O exercicio da competencia
o administrativa na Lei 40/2015, do 1 Telef. 1 50 25
de outubro
O procedemento sancionador tras a
Lei 39/2015 e Lei 40/2015, do 1 de Telef. 2 100 20
outubro
Lei 16/2010 do 17 de decembro, de
orgaplgaaor),e funcionamento da Telef. ’ 100 20
Administracion xeral e do sector
publico autonémico de Galicia
A responsabilidade patrimonial da Telef. 9 100 30

Administracién publica

Os convenios de colaboracién:
o ., L, Telef. 1 50 20
elaboracién e tramitacién

® Reviéic'.)n do§ actos en via Telef. 1 50 25
administrativa

Transparencia e acceso a

. i o Presen 1 25 18
informacién publica

P Trlan§parenC|af ?cceso a |-nformaC|on Telef. 1 50 95
publica e publicidade activa
Aspectos ba5|c9,s da,xe§t|on do . Telef. 9 100 95
persoal: a funcién publica de Galicia
Lei 2/2015, do 29 de abril, do Telef. 9 100 20

emprego publico de Galicia

O persoal laboral ao servizo da
Xunta de Galicia: V Convenio Telef. 2 100 20
colectivo Unico de persoal laboral

Real decreto lexislativo 5/2015, do
30 de outubro, polo que se aproba o

texto refundido da Lei do estatuto [E=t 2 100 2>
basico do empregado publico
Incompatlbllldlad'es do per§qal Telef. 1 50 18
empregado publico de Galicia
Néminas e retribucions do persoal Telef. 1 50 25
Prestacions da seguridade social e Telef. ’ 100 30

cotizaciéns



Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.

A XU{‘IS-dICIOT‘l contencioso- Telef. 1 50 95
administrativa
Bas.lco de subvenciéns e normativa Telef. ’ 100 30
aplicable

o Modificacions orzamentarias mixto 1 35 20
Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de
outubrp, polo QEJe se,al:?roba o texto Telef. 1 50 20
refundido da Lei de réxime
financeiro e orzamentario de Galicia
Legalidade das actas de inspeccién. Telef. 1 50 95

A funcién inspectora

Estrutura e composicion de
P fiocumentos de contifio xuridico Telef. 1 50 20
integrantes de expedientes

administrativos

O patrimonio cultural: retos cara ao

o Xacobeo 2021 Presen 1 35 12
A prcﬁecaon do m'enc?r, ante os Telef. 1 50 30
medios de comunicacion
Regulfaaon legal do acoso escolar Telef. 1 50 30
(bullying)

A accesibilidade universal Telef. 1 50 25
Lei xeral de dereitos das persoas con

discapacidade e da sta inclusiéon Telef. 1 50 20
social

Legalidade das actas de inspeccién. Telef. 1 50 95

A funcién inspectora



Novo

b. Unién Europea: politicas publicas e procedementos comunitarios

Titulo

Introducién ao dereito da UE para os

xestores publicos

Introducién & Union Europea e ao
seu dereito

Modalidade

Telef.

Telef.

Edicions

1

1

Prazas

50

50

c. Comunicacién, organizacion do traballo e mellora das habilidades

Horas
/ed.

30

24

Novo

Titulo

Coaching, a ferramenta para o
cambio

Autocad bésico
Autocad 2016 - Nivel avanzado
Liderado e intelixencia emocional

Ferramentas e técnicas para falar
mellor en publico

Como traballar a educacion
emocional infantil

Faite entender: a comunicacién
positiva e a arte de ler entre lifas

Organizacion e simplificacion do
traballo administrativo.

Prevencion e xestion de conflitos

Diagnéstico do clima organizacional.
A optimizacién do recurso humano

Como desenar presentacions
eficaces

Atencion a cidadania

Manual de estilo do DOG e outras
publicaciéns institucionais

Modalidade

Presen

Presen
Presen.

Presen.

Presen.

Presen.

Presen.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Edicions

Prazas

25

25
25
20

20

30

30

50

50

50

50

100

50

Horas
/ed.

30

35
35
15

15

15

15

12

25

30

20

25

20



Novo

Titulo

Técnicas elementais de arquivos

A calidade da redaccion
administrativa. Técnicas para unha
boa redaccion dos documentos
administrativos

Cambio e motivaciéon nas
organizaciéns

Etica publica, os codigos éticos e o
codigo ético da Xunta de Galicia

Xestion de persoas: mando,
xestiono, lidero e dirixo

Planificacion e toma de decisidons

O acoso psicoldéxico na contorna
laboral

Ser a lider: o liderado e autoliderado
feminino

Conciliacién da vida persoal, familiar
e laboral

Marca persoal na Administracion
Pablica

Iniciacién ao protocolo
Protocolo avanzado

Exercicio fisico saudable e estilos de
vida activos

Coidado da saude: Actividade fisica e
alimentacion

Correo electronico corporativo

Sistema de xestion de recursos
humanos da Xunta de Galicia

O teletraballo no sector publico de
Galicia

Creacion e edicion de arquivos
dixitais con Acrobat XI Pro

Modalidade Edicions Prazas  Horas
/ed.
Telef. 2 100 25
Telef. 2 100 20
Telef. 1 50 15
Presen 1 25 12
Presen 1 25 12
Telepres 1 25 16
Presen 1 25 12
Presen 1 35 12
Telef. 1 50 30
Presen 1 35 15
Telef. 1 50 20
Telef. 1 50 20
Presen 1 20 12
Presen 1 25 16
Telef. 2 100 12
Telef. 2 100 20
Presen 2 40 6
Telef. 1 50 25



Novo

Titulo

Uso avanzado de aplicaciéns
informaticas de tratamento de
textos (LibreOffice Writer)

Uso avanzado de aplicaciéns
informaticas de follas de calculo
(LibreOffice Calc)

Tramitacién Electrénica Integral na
Xunta de Galicia no contexto da lei
39/2015

Procesos de dixitalizaciéon en oficinas

de rexistro da Xunta de Galicia

Seguridade da informacién na Xunta
de Galicia

Introducién a proteccion de datos
persoais. Regulamento europeo
2016/679 de protecciéon de datos.

Aspectos avanzados e implantacion

da normativa de proteccién de datos

na Xunta de Galicia

Esquema Nacional de Seguridade
para responsables de servizos e da
informacién e coordinadores de
seguridade

Avanzado en comunicacion e
colaboracion dixital. Enfoque e uso
creativo das tecnoloxias dixitais.

Sistemas para a contratacién
electroénica

Sistema electronico de facturacion
(SEF)

Certificados electroénicos e sinatura
electrdénica. Uso de certificados
electrénicos no contexto da Xunta
de Galicia

Modalidade

Telef.

Telef.

Mixto

Presen

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Edicions

16

d. Administracion electrénica, proteccion de datos e calidade administrativa

Prazas

100

100

800

120

200

300

200

50

50

100

50

150

Horas
/ed.

50

50

50

20

30

30

40

25

30

30

15

20



e. Lingua galega

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.

Medio de linguaxe administrativa Presen 1 25 75

galega

Superior de linguaxe administrativa Presen 2 50 75

galega

Medio de linguaxe administrativa Telef. 10 250 75

galega

Superior de linguaxe administrativa Telef. 9 225 b

galega

Redaccién de documentos técnico- Telef. 2 100 15

xuridicos en galego

Administracion autonémica, entidades publicas instrumentais e

Administracion institucional. Formacidn especifica

Un ano mais a EGAP presenta unha proposta formativa en competencias especificas,
que agrupan aquelas actividades orientadas a dar resposta as necesidades de
cualificacion especializada mediante a actualizacion de cofiecementos e habilidades
directamente relacionados coas tarefas desenvolvidas. Dividense nas seguintes areas:

Axencia para a Modernizacion Tecnoldxica de Galicia

a. Presidencia da Xunta de Galicia

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.
o Formadores TIC Presen. 1 20 12



Secretaria Xeral para o Deporte

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Valoracién da condicion fisica
saudable e prescricién de programas  Presen. 1 25 15
de actividade fisica

Programas de actividade fisica

e saudable en centros de maiores Presen. 1 25 25
dependentes da Xunta de Galicia
® Seguridade nas practicas fisico-

deportivas: primeiros auxilios e Presen. 1 25 12
prevencion de lesions

b. Vicepresidencia e Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.
Actualizacion en materia de trafico
ualizacion en materia detratico € - p ooy 1 15 12
seguridade viaria
Oficina de atencion a cidadania en
. . Presen 6 120 20
materia de rexistro
A pericia do traballo social no
, P . Presen 1 35 8
ambito penal
Intervencion psicoléxica forense con
persoas con discapacidade Presen 1 35 16
intelectual
Conducién segura Presen 1 24 9

Secretaria Xeral de Igualdade

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Igualdade de xénero: perspectiva

Ly Presen. 2 50 21
xuridica



Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Violencia de xénero Presen. 2 60 21

Linguaxe administrativa non sexista
e imaxe igualitaria na practica da Telef 2 100 30
xestion publica

Formacién basica en igualdade de

. . . ., i Telef 2 100 20
xénero nas administracions publicas

Formacién bésica para a
sensibilizacién e prevencion da Telef 6 300 20
violencia de xénero

Sexting, sextorsion, violencia de

. .. Telef 6 300 20
xénero dixital
BeTS|co en |guaIFIade e. preve,nuon e Telef 10 500 20
loita contra a violencia de xénero
Basico en igualdade e prevencion e Presen 5 125 20

loita contra a violencia de xénero

O enfoque de xénero no deseno,
execucion e avaliacion de plans, Telef 3 150 25
programas e proxectos

Servizo de Prevencion de Riscos Laborais

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.

Ba5|co.en prevencion de riscos Telef. 9 100 50

laborais

Os primeiros auxilios Telef. 2 100 20

Practicas preventivas ante agresions

para o persoal de atencion ao Telef. 2 100 25

publico

PrgyenC|on de riscos laborais en Telef. 9 100 15

oficinas e despachos

Prevencion de riscos laborais nas

actividades agroforestais, Telef. 1 50 20

mantemento e conservacién de
infraestruturas en espazos abertos

10



Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.
Prev,enaon de riscos psicosociais: 0 Mixta 1 50 20
estrés laboral
Prevencion d.e rlsFos laborais para o Telef. 1 50 20
persoal veterinario
Prevencion de riscos laborais:
o seguridade nos traballos de Telef 1 50 25

laboratorio

Prevencion de riscos laborais:
primeiros auxilios, loita contra Presen 4 30 12
incendios e evacuacion

c. Conselleria de Facenda

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

A aplicacion dos trlbthS. Os seus Telef 1 50 20
procedementos de aplicacién
Xestion e control do Programa

° Operativo FEDER Galicia 2014-2020:
especial referencia as politicas Presen 1 30 23
antifraude e avance do periodo
2021-2027

() Certificacion de FEDER, FSE e POEX Presen 1 15 12

nos sistemas de informacion

Operacioéns cofinanciadas polos
programas operativos FSE Galicia e Presen 1 30 15
POEX 2014-2020

o Procedemento revisor da

administracion tributaria el 1 =0 A0

A potestade sancionadora en

® materia tributaria: procedemento e Telef 1 50 20
réxime sancionador

° Nova aplicacion de Axuda a
liquidacion do imposto de sucesions  Presen 6 95 12
(ALISe)
Fiscalidade do patrimonio familiar Telef 1 50 20

11



Novo

d. Conselleria de Medio Ambiente, Territorio e Vivenda

Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.
Sistema Tetra de comunicacion Presen 1 30 15

Introducién a Lei do patrimonio
natural e da biodiversidade de Presen 1 30 15
Galicia. Redaccion de informes

Basico de Sistemas de informacion

xeografica (SIX) Presen 1 25 30

Fundamentos de QGIS aplicado ao
planeamento urbanistico no dambito  Presen 1 25 35
da Administracion autonémica

Arc Gis aplicado 4 avaliacion do
planeamento urbanistico adaptado Presen 1 25 35
as normas técnicas de planeamento

Casos practicos de desviacions
ambientais nas inspeccions de Presen 1 35 30
actividades IPPC

Identificacion de habitats de
interese comunitario e manexo de Presen 2 50 25
XIS

e. Conselleria de Infraestruturas e Mobilidade

Novo

Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Formacién en materia de prevencion
para persoal que desempena tarefas  Presen 4 140 5
en estradas

12



f. Conselleria de Economia, Emprego e Industria

Economia

Novo

Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Vixilancia do mercado e etiquetado

. Presen 1 30 12
de alimentos

Contratos e obrigas no ambito de
consumo

Presen 1 30 12

Emprego e Industria

Novo

Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Intermediacién laboral: a xestion e
difusién de ofertas de emprego no

. Ly P 11 25
Servizo Publico de Emprego de resen > 0
Galicia
Elaboracion de esbozos ou
esquemas graficos para informes Presen 1 25 12
técnicos
Formacion en orientacion laboral Telef 2 100 25

Riscos psicosociais. Metodoloxia de
avaliaciéon da intervencion Presen 1 25 12
psicosocial. Estudo de casos

Mercado laboral e politicas activas

. . Presen 5 100 20
de emprego en Galicia

Exposicion laboral a silice cristalina

B — presen 1 25 12



Novo

g. Conselleria de Educacion, Universidade e Formacion Profesional

Titulo

Atencion educativa e coidado do
alumnado con necesidades

derivadas do trastorno por déficit de

atencion e hiperactividade (TDAH)

O coidado do alumnado con
necesidades derivadas da
discapacidade sensorial

O coidado do alumnado con
necesidades especificas de apoio
educativo derivadas de trastornos
de conduta

O coidado do alumnado con
necesidades especificas de apoio
educativo derivadas de trastornos
xeneralizados do desenvolvemento
(TXD) e do trastorno do espectro
autista (TEA)

Xestion do persoal (docente e non
docente) dun centro educativo a
través da aplicacion Xade

O coidado do alumnado con
necesidades derivadas da
discapacidade motora

Xestion das etapas de educacién
infantil, primaria e secundaria a
través da aplicacién Xade

Modalidade

Presen.

Presen

Presen

Presen

Telef

Presen

Telef

Prazas

25

25

25

25

50

25

50

Horas
/ed.

20

20

20

20

20

20

20

14



h. Conselleria de Politica Social

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Os dereitos fundamentais na

atencién as persoas en situacion de

vulnerabilidade social: evitar a Presen 1 30 16
discriminacién, a aporofobia e o

edadismo

Coidados paliativos en centros
residenciais de atencion a persoas Presen 1 30 12
dependentes

Execucions hipotecarias e
desafiuzamento: andlise da
normativa desde o punto de vista do
impacto social

Presen 1 30 16

A intervencién nas transicions entre

medidas de proteccion Presen ! 30 22

Formacién no uso de instrumentos

para a valoracion das situacions de

risco, desproteccién e desamparo na  Presen 1 30 22
infancia e a adolescencia: BALORA,

VALORAME

A atencién ao paciente xeriatrico en
centros residenciais de atencién a Presen 1 30 15
persoas dependentes

Os programas baseados na
evidencia para a atencién a Presen 1 25 22
infancia

A coordinacion interinstitucional no
ambito dos servizos sociais e outros Presen 1 30 16
sistemas de proteccion

o Actividades de animacion na terceira

‘dade Presen 1 25 20
® Uso das redes sociais pola mocidade  Presen 1 20 8
o Técnicas de mobilizacién de Presen 1 95 20

pacientes

15



i. Conselleria do Medio Rural

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Execucion do control oficial dos
programas de seguridade
() alimentaria dos produtos de orixe

animal dentro do marco establecido Presen ! 30 20
no Regulamento (UE) 2017/625 do
Parlamento Europeo e do Consello

() O FOGGA e a xestion dos fondos da Telef 1 50 40

PAC

Consulta de base de datos aplicada a
explotacion de datos estatisticos do Presen 1 25 20
sector agrogandeiro

o Xestion de grandes incendios

forestais (GIF) S 1 e 0

() Deseino, construcion e conservacion

de infraestruturas rurais S 1 e 0

Novas aplicacions informaticas de

() Gandaria (XESGAN, SIGAN, REGAN,
INGAN, MOGAN, SEGAL, FICADI
MARIS, OVGAN)

Presen 1 35 25

Actualizacion na lexislacion en
materia de aproveitamentos mixto 1 35 30
forestais

Manexo de aplicacions cartograficas
e de xestion en materia de incendios  Telef 1 50 25
en dispositivos mobiles

() Seguridade na extincion de
incendios forestais

j. Conselleria do Mar

Telef 1 50 12

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Comercializacion de recursos

marifios e trazabilidade AT - Ee =

16



Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.
L presen. 1 25 20
Identificaciéon de especies: moluscos  Presen. 1 25 30
Formacién en inspeccién pesqueira Presen. 1 30 15
Tipos de artes e aparellos de pesca, Presen. 1 30 15

finalidade e caracteristicas
k. Conselleria de Sanidade

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Principios de control de tratamento

térmico en alimentos de baixa

acidez e acidificados. Validacién do Presen 1 25 20
tratamento térmico e control de

peches

Réxime sancionador de centros,
servizos e establecementos Presen 1 25 15
sanitarios

Acreditacion de centros sanitarios
na Comunidade Autonoma de Presen 1 25 20
Galicia. Novo protocolo

Aspectos técnicos aplicables as
inspeccions de competencia do Presen 1 25 12
servizo de inspecciéon farmacéutica

Inspeccion sanitaria en adegas Presen 1 25 12

I. Conselleria de Cultura e Turismo

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

() Axenda 2030 e bibliotecas:

oportunidades e retos Presen ! 2> 15

17



Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.
() Acce§|F>|I|dade comunicativa ? Presen 4 120 12
cognitiva en recursos culturais
() O e)fpurgo na, cqlecuon das Presen 1 25 12
bibliotecas publicas
Dixitalizacion e preservacion de Presen 1 35 15

documentos electronicos

IIl. Administracion local da Comunidade Autonoma de Galicia

I. Réxime xuridico e xestion das entidades locais

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Elaboracion de pregos de clausulas
administrativos e prescriciéns Telef. 1 50 30
técnicas na Administracion local

Persoal laboral temporal na
Administracién Local.

Procedementos de consolidacion de UG ! >0 30
emprego e funcionarizacién.
Xestion de tesoureria municipal Telef. 1 50 30

Lei 39/2015, do 1 de outubro, do
procedemento administrativo Telef. 1 50 25
comun das administracions publicas

Lei 40/2015, do 1 de outubro, de

réxime xuridico do sector publico UG ! >0 2

Responsabilidade patrimonial e
procedemento sancionador. Telef. 1 50 30
Especialidades no ambito local

18



Novo

Titulo

A lei de contratos do sector publico:
os procedementos de contratacion
nas entidades locais.

O réxime xuridico das subvenciéns
nas entidades locais. Especial
referencia ao control interno

Participacion cidada e transparencia
no ambito local

Fiscalizaciéon e control de ingresos e
gastos nos entes locais

Planes de saneamento econémico
financeiro e de axuste nas entidades
locais

Creacion e xestion de proxectos con
fondos europeos para entidades
locais

Introducién & metodoloxia BIM
(Building Information Modeling)

Ferranentas de sistemas de
informacién xeografica (SIX) para
entidades locais

Lei 1/2019, do 22 de abiril, de
rehabilitacion e de rexeneracion e
renovacion urbanas de Galicia

Lei 10/2017, do 27 de decembro, de
espectaculos publicos e actividades
recreativas de Galicia

O obxectivo de desenvolvemento
social (ODS) nas entidades locais

A figura do promotor de exercicio
fisico e saude nos concellos galegos

Xestion orzamentaria en entidades
locais

Modalidade

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Telef.

Presen.

Presen.

Presen.

Presen

Telef

Edicions

Prazas

50

50

50

50

50

50

50

50

35

35

30

30

50

Horas
/ed.

25

25

25

30

30

25

30

30

20

20

12

25

30

19



Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.
Funcioéns dos funcionarios da
administracién local con habilitacion
de caracter nacional tras a entrada
® Telef. 1 50 25

en vigor do Real decreto 128/2018,
do 16 de marzo. Especial referencia
as funcions de tesoureiria

Il. Comunicacion, organizacion do traballo e mellora das habilidades

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.
Atencion a cidadania Telef. 1 50 25

Linguaxe administrativa non sexista
e imaxe igualitaria na practica da Telef. 1 50 30
xestioén publica

Practicas preventivas ante agresiéns

., e Telef. 1 50 25
para persoal de atencién ao publico

Basico de prvencién de riscos

laborais (PRL) Tl 1 =0 20

Formacién basica para a
sensibilizacién e prevencion da Telef. 1 50 20
violencia de xénero

I1l. Administracion electrénica, proteccion de datos e calidade administrativa

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Introducion a protecciéon de datos
persoais. Regulamento europeo Telef. 1 50 30
2016/679 de proteccion de datos

® Ofimatica na nube Google Drive Telef. 1 50 30

A implantacién da administracién

electronica na Administracion Local Telef. 1 50 225

20



IV. Lingua galega

Novo  Titulo Modalidade Edicions Prazas  Horas
/ed.
Medio de linguaxe administrativa Telef. 1 25 75
galega
Superior de linguaxe administrativa Telef. 1 25 75
galega
Redaccion de documentos técnico- Telef. 1 50 15

xuridicos en galego

IV. Administracion de xustiza de Galicia

l. Itinerarios formativos

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.

A cus.todla. c.ompartlda nas crises Telef. ’ 100 17

matrimoniais

I\/.Iodul.o.lr- Execuqon civil: Telef. 1 50 25

disposiciéns xerais

Modulo Il Execucion civil:

pr,oa.ademento Fle constrlnx.m?ento e Telef. 1 50 25

tramites posteriores. Especialidades

da execucién hipotecaria

Modulo Il - Procedementos civis:

disposicions xerais e modalidades Telef. 1 50 25

procesuais

Modulo IV. Xurisdicién voluntaria Telef. 2 100 20

Médulo V. Concursal Telef. 1 50 20



Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Modulo VI. O concurso de persoa

o natural que non sexa empresario
desde unha perspectiva practica
procesual

Telef. 1 50 20

Social

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.
Maédulo I: Lexislacion social | Telef. 1 50 25

Contencioso

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.
Moédulo | - Contencioso | Telef. 1 50 25

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

A prisién provisional como medida

Telef. 1 50 30
cautelar persoal no proceso penal

Médulo I. A actividade dos xulgados
de garda: actuaciéns propias e alleas  Telef. 1 50 20
aos xulgados de instrucion

Moédulo Il. - Violencia de xénero e

familiar. Tramitacion Tl : e =

Modulo IV. Actividades procesuais

dos xulgados de instrucion Telef. 1 50 30



Conecementos xerais oficina xudicial e fiscal

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

() Reformas IeX|§Iatlyas c!e.lnadenaa Telef. 1 50 30
procesual no ambito civil

® Reformas Iexiélati\./as de incidencia Telef. 1 50 30
procesual no &mbito penal
Estatuto xuridico do persoal ao
servizo da Administracién de Xustiza St ! 20 2>
Asistencia xuridica gratuita Telef. 1 50 20
Atencioén as vitimas do delito e Telef. 1 50 30

informacioén ao cidadan

Il. Tecnoloxias da informacion e da comunicacion (TIC)

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.
Xustiza dixital Telef. 1 50 30

Introducion a protecciéon de datos
persoais. Regulamento europeo Telef. 1 50 30
2016/679 de proteccion de datos.

Integracion das bases de datos de
Minerva e boas practicas no manexo Telef. 1 50 30
da aplicacién procesual

Seguridade da informaciéon na

Administracion de Xustiza en Galicia Tl 1 e =

Introducion ao expediente xudicial

. . Telef. 2 100 30
electronico

Il. Tecnoloxias da informacion e da comunicacion (TIC)

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Prevencion de riscos laborais en

oficinas e despachos UG ! 20 1
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Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Practicas preventivas ante agresiéns
para o persoal de atencion ao Telef. 1 50 25
publico

IV. Medicina forense

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.
® A morte homicida Presen. 1 30 12

Claves para falar en publico e
atender aos medios de Presen. 1 30 10
comunicacion

Atencioén integral en violencia de

, Presen 2 58 21
Xénero

Violencia de xénero desde a

. .. . Presen 2 60 20
perspectiva socioasistencial

V. Lingua galega

Novo  Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.

Curso superior de linguaxe xuridica

galega (persoal con destino fora da Telef. 1 25 75

CA de Galicia)

Curso medio de linguaxe xuridica

galega (persoal con destino fora da Telef. 2 50 75

CA de Galicia)

Curso superior de linguaxe xuridica Telef. 1 25 75

galega

Curso medio de linguaxe xuridica Telef. 1 25 75

galega
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V. Persoal de administracion e servizos (PAS) das universidades galegas

I. Réxime xuridico e actividade contable das administracions publicas

Novo  Titulo Modalidade Edicions Prazas  Horas
/ed.

Aspectos ba5|c9,s da,xe.stlon de . Telef. 1 50 25
persoal: a funcion publica de Galicia
Pre.stac.lf)ns da seguridade social e Telef. 1 50 30
cotizaciéons
Os contratos do sector publico Telef. 1 50 30

() Os conve.r’uos de co-labt.)raaon: Telef. 1 50 20
elaboracién e tramitacion

() ReV|§|(?n do§ actos en via Telef. 1 50 25
administrativa

® O exercicio da competencia
administrativa na Lei 40/2015,do 1 Telef. 1 50 25
de outubro

() Tr,an.sparenaa.: gcceso a |‘nformaC|on Telef. 1 50 25
publica e publicidade activa
Estrutura e composiciéon de

() documentos de contido xuridico Telef. 1 50 20

integrantes de expedientes
administrativos

Il. Comunicacion, organizacién do traballo e mellora das habilidades

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.
Atencion a cidadania Telef. 1 50 25

Como deseinar presentacions

. Telef. 1 50 20
eficaces
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Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

O enfoque de xénero no deseno,
execucion e avaliacion de plans, Telef. 1 50 25
programas e proxectos

Formacioén basica para
sensibilizacién e prevencion da Telef. 1 50 20
violencia de xénero

Organizacion e simplificacién do

traballo administrativo el : 20 2
Etllca. profespnal na Adm||.1|straC|on Telef. 1 50 25
Publica e calidade de servizo

o Intelixencia emocional Pres 3 75 12

I1l. Administracion electrénica, proteccion de datos e calidade administrativa

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Seguridade da informacién no

ambito das universidades publicas UG ! >0 30

Introducién a proteccién de datos
persoais. Regulamento europeo Telef. 1 50 30
2016/679 de proteccion de datos

Creacion e edicion de arquivos

dixitais con Acrobat DC Pro Vel e =C es

Xestion intelixente das redes sociais

. . ., Lt Telef. 1 50 30
nas administraciéns publicas

IV. Lingua galega

Novo  Titulo Modalidade Edicions Prazas  Horas
/ed.
Medio de linguaxe administrativa Telef. 1 25 75
galega
Superior de linguaxe administrativa el 1 25 75

galega
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vi. Portal de idiomas

Destinado ao persoal ao servizo da administracién xeral da Comunidade Auténoma e
das entidades publicas instrumentais, ao servizo das entidades locais, ao servizo da
Administracién de xustiza e para o PAS das universidades galegas.

Lingua de signos Presen.
Conversa en francés Presen. 1 15 50
Conversa en inglés Presen. 2 30 50
Conversa en inglés Presen. 5 75 50
Conversa en portugués Presen. 1 15 50
] Conversa en aleman Presen. 1 15 50
P In,gle.s técnico xuridico para o sector Presen. 1 20 50
publico
Lingua inglesa. Nivel basico 2 Presen. 5 100 50
Lingua inglesa. Nivel intermedio 1 Presen. 5 100 50
Lingua inglesa. Nivel intermedio 1 Presen. 1 20 50
Iil)ngua inglesa. Nivel basico 1 (Nivel Telef. 1 75 50
zl)ngua inglesa. Nivel basico 1 (Nivel Telef. 1 75 50
:L;)ngua inglesa. Nivel basico 2 (Nivel Telef. 1 75 50
IA_rl)ngua inglesa. Nivel basico 2 (Nivel Telef. 1 75 50
Llhgua inglesa. Nivel intermedio 1 Telef. 1 50 50
(Nivel 5)
Lingua inglesa. Nivel intermedio 1 Telef. 1 50 50

(Nivel 6)

27



Lingua inglesa. Nivel intermedio 1

(Nivel 7) el
Llhgua inglesa. Nivel intermedio 1 Telef. 1 25 50
(Nivel 8)
Llhgua inglesa. Nivel intermedio 2 Telef. 1 25 50
(Nivel 9)
Lingua inglesa. Nivel intermedio 2
(Nivel 10) Telef. 1 25 50
Lingua francesa. Nivel basico 1 Telef. 1 100 150
Lingua francesa. Nivel basico 2 Telef. 1 75 150
Lingua francesa. Nivel intermedio 1 Telef. 1 50 150
Lingua francesa. Nivel intermedio 2 Telef. 1 50 150
Lingua francesa. Nivel avanzado 1 Telef. 1 50 150
° Ll.ngua ,pt.)rtuguesa. Nivel basico 1 e Telef. 9 230 100
nivel basico 2
° Iilngua portuguesa. Nivel intermedio Telef. 1 50 75
° ;mgua portuguesa. Nivel intermedio Telef. 1 50 75
Lingua alema. Nivel basico 1 Telef. 1 75 70
Lingua alema. Nivel basico 2 Telef. 1 50 70
Lingua alema. Nivel intermedio 1 Telef. 1 25 70
Lingua alema. Nivel intermedio 2 Telef. 1 25 70
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VIl. Plan formativo ofimatico de Galicia

Destinado ao persoal ao servizo da administracién xeral da Comunidade Auténoma e
das entidades publicas instrumentais, ao servizo das entidades locais, ao servizo da
Administracién de xustiza e para o PAS das universidades galegas.

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas  Horas

/ed.

Aplicaciéns informaticas de bases de

datos relacionais (LibreOffice Base) VS 4 20 2

Aplicaciéns informaticas de bases de

datos relacionais (Microsoft office Telef. 3 150 50

2010)

Aplicaciéns informaticas de follas de

calculo (LibreOffice Calc) [E= / B 22

Aplicaciéns informaticas de follas de

calculo (Microsoft office 2010) [E= 4 AL 22

Aplicaciéns informaticas de

tratamento de textos (LibreOffice Telef. 7 350 30

Writer)

Aplicaciéns informaticas de

tratamento de textos (Microsoft Telef. 4 200 30

office 2010)

Aplicaciéns informaticas para
presentacions graficas de Telef. 3 150 30
informacioén (LibreOffice Impress)

Aplicaciéns informaticas para
presentacions: graficas de Telef. 3 150 30
informacién (Microsoft office 2010)

Sistema operativo, busca da
informacion: internet/intranet e Telef. 1 50 30
correo electronico (GNU/Linux)

Sistema operativo, busca da
informacion: internet/intranet e Telef. 4 200 30
correo electronico (Windows)
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VIIl. Programa de autoformacion

Destinado ao persoal ao servizo da administracién xeral da Comunidade Auténoma e
das entidades publicas instrumentais, ao servizo das entidades locais, ao servizo da
Administracién de xustiza e para o PAS das universidades galegas.

I. Réxime xuridico e actividade financeira das administracions publicas

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Incompatibilidades do persoal

empregado publico de Galicia CLCIE 2 200 &
Lei xeral de dereitos das persoas con
discapacidade e da sta inclusiéon Autof. 2 200 20

social

O persoal laboral ao servizo da
Xunta de Galicia: V Convenio Autof. 2 200 20
colectivo Unico de persoal laboral

Réxime disciplinario do empregado

sifsllies oo Gl AU 2 2B

Real Decreto lexislativo 5/2015, do
30 de outubro, polo que se aproba o
texto refundido do Estatuto basico
do empregado publico

Autof. 2 200 25

Lei 2/2015, de 29 de abril, do

emprego plblico de Galicia Autof. 2 200 20

Lei 16/2010, do 17 de decembro, de
organizacién e funcionamento da
Administracion xeral e do sector
publico autonémico de Galicia

Autof. 2 200 20
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Novo

Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.
Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de
outubrF), polo qEJe se,aproba o texto Autof. 9 200 20
refundido da Lei de réxime
financeiro e orzamentario de Galicia
Lei 40/2015, do 1 de outubro, de Autof. 9 200 95

réxime xuridico do sector publico

Lei 39/2015, do 1 de outubro, do
Procedemento Administrativo Autof. 2 200 25
Comun das administracions publicas

Aspectos basicos da xestion do

persoal: a funcién publica de Galicia CLCIE 2 200 25
A res'pc')nsab'l!ldad,e Patrlmonlal da Autof. 9 200 30
Administracién publica

O réxime xuridico do silencio

administrativo na Lei 39/2015, do 1 Autof. ’ 200 12
de outubro, de procedemento

administrativo comun

Contratacion estratéxica Autof. 2 200 35
Xestion de indemnizaciéns por razén

de servizo na administracion Autof. 2 200 25

autondmica

1. Unién Europea: politicas publicas e procedementos comunitarios

Novo

Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Coope:r,aaon transfronteiriza e Autof. 5 200 o4

cohesion

Introducién & Unién Europea e ao Autof. 5 200 04

seu dereito
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Ill. Comunicacién, organizacion do traballo e mellora das habilidades

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.
Camb!o e.r,notlvaaon nas Autof. 9 200 15
organizaciéns
Técnicas para unha bc')a.redaf:aon Autof. 9 200 15
dos documentos administrativos
Formacién basica en igualdade de Autof. ’ 200 20

xénero nas administraciéns publicas

Linguaxe administrativa non sexista
e imaxe igualitaria na practica da Autof. 2 200 30
xestion publica

Basico en prevencion de riscos

. Autof. 2 200 50
laborais.
Pr.e\'/enaon de riscos laborais en Autof. 2 200 15
oficinas e despachos
Prevencion e xestion de conflitos Autof. 2 200 25
Diagnostico do clima organizacional. Autof. 9 200 30

A optimizacion do recurso humano

Formacién bésica para a
sensibilizacién e prevencion da Autof. 2 200 20
violencia de xénero

Como desenar presentacions

. Autof. 2 200 20
eficaces

Técnicas elementais de arquivos Autof. 2 200 25

IV. Administracion electronica, proteccion de datos e calidade administrativa

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

A calidade na Administracién

L Autof. 2 200 25
publica. Procesos e procedementos

Iniciacion & administracion

electrénica. Seguranza da Autof. 2 200 20
informacién e proteccion de datos
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Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Uso avanzado de aplicaciéns
informaticas de follas de calculo Autof. 2 200 50
(LibreOffice Calc)

Uso avanzado de aplicaciéns
informaticas de tratamento de Autof. 2 200 50
textos (LibreOffice Writer)

Correo electronico corporativo Autof. 2 200 12

V. Plan formativo ofimatico de Galicia

Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas

/ed.

Aplicaciéns informaticas de bases de

datos relacionais (LibreOffice Base) A 2 A 2

Aplicaciéns informaticas de bases de

datos relacionais (Microsoft office Autof. 2 200 50

2010)

Aplicaciéns informaticas de follas de

calculo (Microsoft office 2010) A 2 AL 0

Aplicaciéns informaticas de follas de

calculo (LibreOffice Calc) AT 2 AL 2

Aplicaciéns informaticas de

tratamento de textos (Microsoft Autof. 2 200 30

office)

Aplicaciéns informaticas de

tratamento de textos (LibreOffice Autof. 2 200 30

Writer)

Aplicaciéns informaticas para
presentacions graficas de Autof. 2 200 30
informacion (LibreOffice Impress).

Aplicaciéns informaticas para
presentacions: graficas de Autof. 2 200 30
informacion (Microsoft office 2010)

Sistema operativo, busca da
informacion: internet/intranet e Autof. 2 200 30
correo electronico (GNU/Linux)
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Novo Titulo Modalidade Edicions Prazas Horas
/ed.

Sistema operativo, busca da
informacion: internet/intranet e Autof. 2 200 30
correo electronico (Windows)

PLAN DE FORMACION EN IGUALDADE E PREVENCION E LOITA CONTRA A

VIOLENCIA DE XENERO

Neste apartado recompilanse todas as acciéons formativas nesta materia, tanto as
recollidas no plan de formacién coma as previstas nos cursos monograficos.

|. Formacion continua

Titulo Modalid Ediciéns Prazas Horas Destinatarios
/ed.
Igualdade de xénero: Persoal ao servizo da
perspectiva xuridica e >0 21 Admon. xeral da CA de
. . , Galicia, das entidades
Violencia de xénero Presen 2 60 21 e . .
publicas instrumentais
Basico en igualdade e e da Admon.
prevencion e loita contra a Presen 5 125 20 institucional; das
violencia de xénero entidades locais; e PAS
do Sistema
Ser a lider: o liderado e Presen 1 35 12 Universitario de
autoliderado feminino Galicia
Linguaxe administrativa non Persoal ao servizo da
sexista e imaxe igualitaria na Telef 2 100 30 Admon. xeral da CA de
practica da xestién publica Galicia, das entidades
Formacién basica en igualdade publicas mstrutnentals
de xénero nas administraciéns Telef 2 100 20 . © .da Admon.
Sl |n§t|tuaonal;.das
entidades locais; da
Formacién basica para a Admoén. de xustiza e
sensibilizacién e prevencionda  Telef 6 300 20 do PAS do Sistema
violencia de xénero Universitario de
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Titulo

Sexting, sextorsion, violencia de
xénero dixital

Basico en igualdade e
prevencion e loita contra a
violencia de xénero

Conciliaciéon da vida persoal,
familiar e laboral

O enfoque de xénero no
deseno, execucion e avaliacion
de plans, programas e
proxectos

Linguaxe administrativa non
sexista e imaxe igualitaria na
practica da xestién publica

Formacioén basica para a
sensibilizacion e prevencion da
violencia de xénero

Modulo Il. - Violencia de xénero
e familiar. Tramitacion

Atencion integral en violencia
de xénero

Violencia de xénero desde a
perspectiva socioasistencial

O enfoque de xénero no
deseno, execucion e avaliacion
de plans, programas e
proxectos

Formacion basica para
sensibilizacién e prevencién da
violencia de xénero

Modalid

Telef

Telef

Telef

Telef

Telef.

Telef.

Telef.

Presen

Presen

Telef.

Telef.

Edicions

10

Prazas

300

500

50

150

50

50

50

58

60

50

50

Horas
/ed.

20

20

30

25

30

20

30

21

20

25

20

Destinatarios

Galicia

Persoal ao servizo das
entidades locais de
Galicia

Persoal ao servizo da
Administracion de
xustiza de Galicia

Persoal de
administracion e
servizos (PAS) das
Universidades do
Sistema universitario
de Galicia (UDC, USC e
Uvigo)
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Il. Programa de autoformacion

Titulo Modalid Edicions Prazas Horas Destinatarios
/ed.
Formacién basica en igualdade Persoal ao servizo da
de xénero nas administracions Autof. 2 200 20 Admon. xeral da CA de
publicas Galicia, das entidades
publicas instrumentais

Linguaxe administrativa non
sexista e imaxe igualitaria na Autof. 2 200 20
practica da xestién publica

e da Admon.
institucional; das
entidades locais; da

e Admon. de xustiza e
Formacion basica para a

et ., do PAS do Sistema
sensibilizacién e prevenciénda  Autof. 2 200 20 . o
. . , Universitario de
violencia de xénero Galicia

lll. Cursos monograficos

Titulo Modalid Edicions Prazas Horas Destinatarios
/ed.

Deteccion e intervencion ante a
violencia de xénero nos centros

. , Presen 1 50 15
de maiores, centros de dia e 5 | q
servizos de axuda a domicilio erso? empregado
publico das

Coeducacion emocional para a administracions
. P Presen 1 50 15 Nnis
igualdade publicas da

) . Comunidade
Como construir e de-construir , . .
crenzas limitantes? Auto- alitonomalasEalicia;

., ) , Presen 1 50 15 dos seus entes
percepcion e autonomia . .
emocional instrumentais, da
Administracion de
Violencia de xénero e xustiza e das
. Presen 1 50 12 . .
adolescencia universidades do
ST iminacié Sistema universitario
CIs rateX|astParada e |[n|naC|on de Galicia
e estereotipos de xénero no
P Presen 1 50 15

exercicio da actividade
profesional
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