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INFORME DAS MEDIDAS ADOPTADAS EN APLICACION DO
PROTOCOLO POLO QUE SE ESTABLECEN A REINCORPORACION DOS
EMPREGADOS PUBLICOS AO TRABALLO PRESENCIAL E AS
MEDIDAS DE PREVENCION FRONTE AO COVID - 19

Finalizacién das actuacions preliminares
Conselleria Cultura e Turismo

Introducion

A Resolucion do 8 de maio de 2020, da Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Presidencia,
Administracidns Publicas e Xustiza, deulle publicidade ao Acordo do Consello da Xunta de Galicia, do 8 de
maio de 2020, polo que se aprobou o Protocolo polo que se establecen a reincorporacion dos empregados
publicos ao traballo presencial e as medidas de prevencién fronte ao COVID-19 (DOG nuim. 89, do 9 de
maio).

A aparicion e evolucién pandémica do coronavirus COVID — 19 exixiu a adopcion de medidas preventivas
para protexer a saude do persoal empregado publico.

Coa citada premisa, a Xunta de Galicia ven adoptando diversos protocolos e disposicidns referidas a
actividade e funcionamento da Administracion, co fin de evitar a propagacién do virus e dotar ao persoal da
maxima proteccion posible.

Avanzando no proceso preventivo descrito e programando axeitadamente os seguintes pasos a seguir na
Administracion da Xunta de Galicia, estableceuse un protocolo para marcar a reincorporacion gradual do
persoal empregado publico ao traballo presencial, establecendo ao efecto todas as medidas preventivas
necesarias para evitar ou minimizar o risco de contaxio.

O protocolo de reincorporacién foi ratificado polas organizaciéns sindicais integrantes da Mesa Xeral de
Empregados Publicos (CIG, CC.00, CSIF e UGT).

O procedemento aprobado non prevé un retorno automdatico sendn gradual e progresivo, que comezou o
11 de maio coas actuacions preliminares.

O alcance das actuacions preliminares concrétase nos seguintes aspectos:

“1) Identificar o persoal que conta con despacho propio e que, polo tanto, non concorre no seu posto de
traballo con ningun outro traballador.

2) Identificar os espazos de traballo compartidos nos cales se cumpre a distancia de sequridade de 2 metros
(frontal, lateral e traseira).”

No curso das actuacidns preliminares, tamén se tifian que realizar as seguintes tarefas:

“lgualmente, no citado periodo de tempo cada centro directivo deberd contar coa relacion de persoal cuxas
funciéns se poden exercer en réxime de teletraballo (incluindo tanto o que xa o tifia recofiecido con
anterioridade d declaracion do estado de alarma como o que estd a utilizar esta medida coa autorizacion
expresa COVID-19), asi como aqueloutro que non conta no seu domicilio coas ferramentas necesarias para
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este réxime de traballo ou aquel cuxas funcions non son susceptibles de teletraballo.

Incluese como anexo | un cadro modelo para facilitar esta tarefa de identificacion do persoal.”

Estrutura orgadnica e situacion dos centros directivos

A estrutura orgdnica da Conselleria de Cultura e Turismo establécese no Decreto 163/2018, do 13 de
decembro (DOG n? 243 do 21 de decembro) cos sequintes centros e organismos dependentes:

a) O/A conselleiro/a.

b) A Secretaria Xeral Técnica.

¢) Direccion Xeral de Politicas Culturais.
d) Direccion Xeral de Patrimonio Cultural.
e) Secretaria Xeral de Politica Lingdiistica

Quedan adscritos a esta conselleria, sen prexuizo da stua personalidade xuridica propia, as seguintes
entidades publicas instrumentais:

a) A Axencia Galega das Industrias Culturais.

b) A Axencia de Turismo de Galicia, orgdnica e funcionalmente.
¢) A Fundacion Publica Camilo José Cela.

d) A Fundacion Cidade da Cultura de Galicia.

Os referidos centros directivos, estan ubicados nos seguintes edificios administrativos:
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Numero de
Centro Directivo Sede empregados
publicos
O/A conselleiro/a. San Caetano, s/n - 15781 Santiago de Compostela 3
A Secretaria Xeral Técnica San Caetano, s/n - 15781 Santiago de Compostela 45
Direccion X.de Politicas Culturais San Caetano, s/n - 15781 Santiago de Compostela 83
Direccion X. de Patrimonio Cultural San Caetano, s/n - 15781 Santiago de Compostela 59
Secretaria X. de Politica Lingliistica Rua de San Roque, 2, 15704 Santiago 57
Xefatura Territorial da Corufia Rua Vicente Ferrer, 2 - 15071 A Coruia 154
Xefatura Territorial de Lugo Ronda da Muralla, 70 - 27071 Lugo 80
Xefatura Territorial de Ourense Avenida da Habana, 79, 32 - 32071 Ourense 94
Xefatura Territorial de Pontevedra Avda. M2 Victoria Moreno, 43 — 36071 Pontevedra 88
Entidades adscritas Sede empregados
A Axencia Galega das Industrias Culturais Monte Gaias s/n, 15707 Santiago de Compostela B ?Sl(.).
A Axencia de Turismo de Galicia A barcia, 15897 Santiago de Compostela 257
A Fundacion Publica Camilo José Cela Santa Maria, 22, 15917 Iria Flavia, A Corufia 5
A Fundacion Cidade da Cultura de Galicia Monte Gaias s/n, 15707 Santiago de Compostela 31
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Resultado das actuacions preliminares

No curso das actuacidns preliminares, realizouse a analise da situacion do persoal de cada centro directivo,
desprendendo os seguintes datos (incluirase en cada apartado o nimero total das persoas de cada centro
directivo e unha ultima fila totalizando os datos):

N2 TOTAL PERSOAL NON
PERSOAL NON
. PERSOAL PERSOAL PRESENCIAL
CONSELLERIA CENTRO DIRECTIVO = 2 S PRESENCIAL SEN OBSERV.
CENTRO PRESENCIAL CON TELETRABALLO
DIRECTIVO TELETRABALLO
CulturaeT. O/A conselleiro/a. 3 2 3
CulturaeT. A Secretaria Xeral Técnica 45 9 37 8
CulturaeT. Direccién X.de Politicas Culturais 83 6 61 22
CulturaeT. Direccion X. de Patrimonio Cultural 59 5 49 10
CulturaeT. Secretaria X. de Politica Lingtiistica 57 5 51 6
CulturaeT. Xefatura Territorial da Corufia 154 7 46 108
CulturaeT. Xefatura Territorial de Lugo 80 6 21 59
CulturaeT. Xefatura Territorial de Ourense 94 6 29 65
CulturaeT. Xefatura Territorial de Pontevedra 88 3 51 37
CulturaeT. A Axencia Galega das Industrias Culturais 60 3 26 34
CulturaeT. A Axencia de Turismo de Galicia 257 11 173 81
CulturaeT. A Fundacién Publica Camilo José Cela 5 2 2 1
CONDUCTORE 3
CulturaeT. A Fundacién Cidade da Cultura de Galicia 31 5 22 4 BAIXAS (2, IT, 1
MATERNIDADE)
TOTAL 1016 50 571 435

No que se refire as instalacidns nas que se situan os centros directivos desta conselleria, de conformidade
co apartado 4.3.1 do Protocolo, adoptaronse as seguintes medidas de organizacidn do traballo:

Fomento da utilizacién dos medios telematicos dispofiibles co obxectivo de evitar desprazamentos.
Organizar o traballo de tal modo que se evite o contacto entre persoas ou, de non ser posible, se
reduza a sua frecuencia, respectando, en todo caso, a distancia de seguridade.

Dado que en xeral os postos de traballo estan dispostos en grupos de catro persoas e que existe unha
distancia suficiente para manter a seguridade entre os postos de traballo que estan en oblicuo; nas
incorporacioéns se for preciso rotarase en periodos semanais incorporando as persoas en oblicuo.
Acceso as dependencias se realizara de xeito individual. Polo tanto, impartiranse instruciéns aos
servizos de control de accesos para que limiten neste sentido a entrada de visitantes. Na Direccién
Xeral do Patrimonio Cultural (DXPC) impartiranse instrucidons para evitar, ou no seu caso, diminuir o
numero de visitantes: provedores, representantes das empresas contratistas, representantes doutras
administraciéns, consultores, ... que realizan consultas e reunidns cos técnicos da DXPC, fomentando a
utilizacion de medios telematicos e a utilizacién de citas previa para realizar as visitas presenciais
imprescindible

Se nalgin momento as autoridades sanitarias determinan o uso para a poboacidn, con caracter
obrigatorio, de elementos de proteccidn (tales como madscaras ou luvas), o persoal de control de
accesos non permitira a entrada aos edificios administrativos aos usuarios que non porten os ditos
elementos de proteccion.
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Colocaranse carteis informativos nos lugares de traballo, que conterdn as indicaciéns de seguridade
que deban observarse, como por exemplo marcas identificativas no chan da distancia que se debe
manter. Os carteis colocaranse en zonas visibles.
A Fundacidn Cidade Cultura de Galicia sinala de xeito singular neste apartado en relacidn co Servizo
de Educacidén, Mediacion e Atencidn a Visitantes, asi como puntos de informacién Museo:

v" Non haberd material de consulta libre a disposicién das persoas usuarias. Os libros-
catdlogos serviranse baixo peticidon ao persoal do museo.

v Non haberd material de difusidon ao alcance das persoas visitantes. Proporcionarase
individualmente e pediraselles ds persoas visitantes que non o abandonen no centro e que,
de ser o caso, o depositen nunha papeleira.

v"Queda prohibido o uso de taquillas polas persoas usuarias.

v" Toda a documentacidn ou materiais aos que accedan as persoas investigadoras de forma
presencial deberdn quedar nunha corentena de 10 dias como minimo antes de ser
empregados de novo. Habilitarase un espazo especifico para este fin.

Polo que respecta as medidas de proteccién individual (punto 4.3.2) e colectiva (apartado 4.3.3)
executdronse as seguintes medidas:

En relacidn co punto 4.3.2 déronse indicaciéns:

O persoal empregado publico deberd, antes de dirixirse ao seu posto de traballo, tomar a temperatura
e, se é superior a 37,5 graos, permanecerd no seu domicilio. Comunicard esta circunstancia ao seu
superior directo ou ao departamento de persoal de que dependa, para que a ausencia ao traballo se
considere xustificada. Esta accion deberase realizar sempre, ainda que non presente sintomatoloxia da
enfermidade.

Sinalouse que se presenta algln sintoma compatible coa enfermidade, contactara, en ambos os casos,
co 900 400 116.

Extremar as medidas de hixiene respiratoria, como ao tusir cubrir a boca cun pano dun sé uso ou contra
o brazo co cébado flexionado. Igualmente, evitarase tocar os ollos, o nariz ou a boca

Manter unha adecuada e frecuente hixiene de mans como medida principal de prevencién e control da
infeccidn. Esta hixiene farase con auga e xabén antiséptico ou solucién hidroalcohdlica. Facilitarase, en
todo momento, o acceso aos aseos para lavar as mans con auga e xabon ou soluciéon hidroalcohdlica.

A Fundacidn Cidade da Cultura de Galicia mencionar a adquisicidn pola Fundacién Cidade da Cultura de
Galicia de 90 litros de solucién hidroalcohdlica, ademais de xabdn antiséptico.

Gardarase en todo momento a distancia de seguridade co demais persoal, tanto na prestacién do
traballo como na entrada e saida ao posto, asi como nos tempos de descanso

Extremarase a orde no posto de traballo, solicitando a limpeza e desinfeccién do posto, se for
necesario.

Os equipamentos de traballo (ordenador, rato, mesa, teléfono e material de oficina) deberan ser
usados sé pola persoa titular do posto

No caso dos postos de traballo de uso compartido entre varios empregados publicos, avaliaranse
alternativas para non compartilos e, na sua falta, procederase a sua desinfeccidn cando se produza o
cambio de quenda

O publico visitante non poderd empregar os equipamentos informaticos, material de oficina ou outros
obxectos dos empregados publicos.
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e Avaliaranse os medios e equipamentos de proteccidn que se establezan como obrigatorios para prestar
o traballo, e sera competencia de cada centro directivo a sua subministracidn que se determinen como
obrigatorios.

e Respecto da prevision de que a Xunta de Galicia tera que facilitar ao seu persoal os medios e
equipamentos de proteccién que se establezan como obrigatorios para prestar o traballo, e sera
competencia de cada centro directivo a sda subministracién destacar que a Fundacién Cidade da
Cultura:

v" Adquiriu as seguintes subministraciéons: 10.000 luvas, 400 mascarillas tipo FPP2 e 2.000
mascarillas quirdrxicas.
v" Servizo de Educacién, Mediacién e Atencidn a Visitantes:
» Provision de mdascaras e luvas para o persoal que atenda presencialmente e para a
manipulacion de documentacién
» Colocaranse mecanismos de proteccidn axeitados nos mostradores de atencién ao
publico
» Solucidns desinfectantes na entrada do centro, nos bafios e nas salas
» Papel desbotable para limpar as mans a disposicion de traballadores e persoas
usuarias.

En relacién co punto 4.3.3 déronse indicacions neste sentido:

e Solicitar e comprobar que se dispofien, por quen corresponda, produtos de hixiene que permitan, tanto
aos empregados publicos coma aos usuarios das oficinas, realizar unha adecuada hixiene das mans.

e Establecer distancias minimas de seguridade de, polo menos, 2 metros, tanto nos accesos como nos
espazos de atencidn ao publico para evitar a acumulacién de persoas nas zonas de acceso, espera e
atencion ao publico.

e Nas mesas e mostradores de atencion ao publico establecerase unha distancia minima de 2 metros
entre o usuario e o persoal, onde sexa posible, colocando a sinalizacién correspondente no chan ou
como bandas de sinalizacién, salvo que se habiliten elementos de proteccion colectiva no posto en que
se realiza a atencién ao publico.

e Solicitar e comprobar que se ordena e realiza, por quen corresponda, a actuacién de intensificacion das
actuaciéns de limpeza e desinfeccidn das zonas comuns e, especialmente, dos postos de traballo e das
zonas ou superficies que se tocan con mais frecuencia (pasamans, ascensores, aseos, pomos das
portas...). Neste sentido, estas zonas deberan ser desinfectadas, como minimo, ao inicio ou a fin da
xornada e, en atencién a concorrencia de persoas nalgunha destas zonas, deberanse realizar limpezas
periddicas ao longo da xornada de traballo ou, nos postos onde haxa atencidn ao publico, cando sexa
requirido polo empregado publico.

e Ventilaciéon frecuente as estancias coa apertura de ventds, evitando as correntes de aire. De xeito
aproximado, deberianse abrir as ventds durante 5 minutos cada duas horas (abrirase a fiestra pero
pecharase a porta para evitar correntes de aire).

e Nos postos de traballo das dependencias de uso compartido ordenouse a instalaranse elementos de
proteccién (mamparas) e/ou quendas de traballo. Nos casos en que sexa posible e se as necesidades do
servizo o permite facilitarase o teletraballo.

e De xeito singular neste apartado a Secretaria Xeral de Politica Linglistica engade as seguintes
actuacions nas suas instalaciéns:
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v

Posta a dispofiemos de produtos de hixiene que permitan, tanto aos empregados publicos
coma aos usuarios das oficinas, realizar unha adecuada hixiene das mans.

Estableceranse distancias minimas de seguridade de, polo menos, 2 metros, tanto nos accesos
como nos espazos de atencidn ao publico para evitar a acumulacién de persoas nas zonas de
acceso, espera e atencion ao publico

Nas mesas e mostradores de atencidon ao publico habilitaranse elementos de proteccidn
colectiva no posto en que se realiza a atencién ao publico.

e A Fundacién Cidade da Cultura para o control de a determinados edificios ou eventos. A Fundacién

adquiriu 4 camaras termogréficas portatiles, unha para cada edificio ou ben para uso simultaneo.

Indicar se se adoptou algunha medida singular respecto deste colectivo (en cultura poderian ser os
Inspectores de turismo e os arquitectos que tefien que desprazarse). Por exemplo sinalar que se lles indicou
que desinfecten os vehiculos conforme oa disposto no apartado 4.3.4.

En relacion co apartado 4.3.4. Reunidns, traslados e formacién, adoptdronse ou adoptaranse estas

medidas:

e Na Direcciéon Xeral de Patrimonio Cultural organizanse de forma periddica reunidons de dérganos

consultivos como poden ser o Consello Asesor dos Camifios de Santiago, a Subcomisidon de

Conservacion do Patrimonio Cultural da Igrexa Catdlica en Galicia, a Comisidon Superior de Valoracién

de Bens Culturais de interese para Galicia.

En relacidn con estas reunidns, asi como as que se podan ter que realizar, de forma ineludible
relacionadas coa actividade e responsabilidade desta direccidn xeral e, como norma xeral, evitaranse as
Xuntanzas ou visitas as instalacions, dando prioridade as videoconferencias. Se non é posible adoptar as
citadas medidas procederase segundo se indica:

v

v

v

Garantirase a distancia de seguridade de 2 metros entre os participantes, adaptando a
capacidade das salas a estas limitacidns.

O acceso e saida 3as salas realizarase de xeito gradual para evitar incumprir a distancia de
seguridade. Non se empregaran elementos materiais compartidos polos asistentes tales como
material de oficina, micréfonos, follas de recollida de sinaturas

Ao finalizar a reunién informarase o servizo que xestiona as salas para que se proceda a sua
limpeza e desinfeccion. Non se podera volver usar a sala ata que se produza a suUa limpeza e na
propia sala establecerase un parte de control da desinfeccidn realizada para cofecer a sUa
realizacion.

En relacién coas visitas a obra, visitan de comprobacidn ou visitas de inspeccion relacionadas
coa salvagarda do patrimonio cultural realizadas polo persoal técnico desta Direccidén Xeral de
Patrimonio Cultural (arquedlogos/as, arquitectos/as, restauradores/as) enviara unha circular a
este persoal no que se lle informe e indique a necesidade de adoptar as seguintes medidas:

»Traslados. SO se realizardn os imprescindibles para a normal prestacion dos servizos
esenciais e cumpriranse as normas establecidas polas autoridades sanitarias, podendo
viaxar un so pasaxeiro por lifia de asentos.

»No caso de empregar vehiculos oficiais que sexan usados de xeito indistinto por
empregados publicos, procederase a desinfeccion do volante, da panca de marchas,
dos distintos elementos de conducidon e dos tiradores das portas cun produto con
capacidade viricida. A obriga de realizar esta limpeza é do empregado publico que
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utilizou o vehiculo, posto que é a Unica garantia de que non haxa unha utilizacién

posterior do vehiculo respecto ao momento da sua desinfeccién. Igualmente, os
responsables da xestidon dos vehiculos disporan a desinfeccidn frecuente dos vehiculos.
Daranse indicacidns neste sentido.

> No que se refire ao emprego de mascaras no interior do vehiculo, este serd obrigatorio
cando asi se determine na normativa de aplicacion.

Avance da Primeira Fase

Dispon o Protocolo que “unha vez rematadas as actuacions preliminares e cumpridas as medidas
preventivas exixidas, acordarase a reincorporacion efectiva do persoal, dando conta ao Consello da Xunta
de Galicia. Nesta primeira fase, a reincorporacion realizarase con atencion ds sequintes prioridades:

Primeira: continuard a prestar o seu traballo presencial o persoal declarado esencial polo acordo do Cecop
do 15 de marzo de 2020 e o que se determine en cada centro directivo en atencion ds necesidades do
servizo debidamente xustificadas.

Segunda: o persoal que ocupe o posto de traballo de xefe/a de servizo ou equivalente ou, na sua falta, o
responsable orgdnico da unidade administrativa.

Terceira: o persoal cuxas funcions non poden ser prestadas en réxime de teletraballo, sempre e cando se
garantan as condicions de proteccion e seguridade exixidas e, nomeadamente, a distancia minima de
seguridade de 2 metros. De non darse estas garantias, non se procederd d sua incorporacion.”

De conformidade co indicado no Protocolo, a previsidon é que na primeira fase se produza a reincorporacion
do seguinte persoal:

Persoal Xefes de P?L;z?;;:n
declarado Persoal declarado servizo,
entro Directivo Ubicacion da sede esencial polo esencial con xefes de non_
Cecop posterioridade unidade ou susced;:lbles
(15/03/2020) equivalentes teletraballo
O/A conselleiro/a. San Caetano, s/n - 15781 Santiago 2 0 0
A Secretaria Xeral Técnica San Caetano, s/n - 15781 Santiago 9 6 4
Direccion X.de Politicas Culturais San Caetano, s/n - 15781 Santiago 6 8 14
Direccion X. de Patrimonio Cultural San Caetano, s/n - 15781 Santiago 5 6 1
Secretaria X. de Politica Lingiiistica Rua de San Roque, 2, 15704 Santiago 5 4 3 0
Xefatura Territorial da Corufia Rua Vicente Ferrer, 2 - 15071 A Corufia 7 2 64
Xefatura Territorial de Lugo Ronda da Muralla, 70 - 27071 Lugo 6 2 37
Xefatura Territorial de Ourense Avda da Habana, 79, 32 - 32071 Ourense 6 2 42
Xefatura Territorial de Pontevedra Avda M2 Victoria Moreno, 43 - 36071 3 2 18
A Axencia Galega Industrias Culturais Monte Gaias s/n, 15707 Santiago 3 0 29
A Axencia de Turismo de Galicia A barcia, 15897 Santiago de Compostela 11 3 38
A Fundacion Publica Camilo José Cela Santa Maria, 22, 15917 Iria Flavia, A Corufia 5 1 1
A Fundacion Cidade da Cultura de Galicia Monte Gaias s/n, 15707 Santiago 5 1 1

En relacion co epigrafe 3.2 do Protocolo que permite que cada centro directivo, ademais do persoal
declarado esencial polo acordo do Cecop do 15 de marzo de 2020, determine aquel que en atencion as
necesidades do servizo debidamente xustificadas deba prestar o seu traballo presencial, esta Conselleria
determinou a necesidade de incorporacion dos seguintes postos en atencidn ds necesidades de servizo que
a continuacién se indican:

e Na Secretaria Xeral de Politica Linguistica:
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cando se instalen as mamparas que estan pendentes.
v/ CU.501.00.001.15770.002. Secretaria do Subdirector/a Xeral.
v/ CU.501.00.002.15770.015. Xefatura de Grupo. Posto que non ten teletraballo e que se precisa
polas funcidns de apoio a subdirectora.
v/ CU.501.00.002.15770.030. Titulado Superior. Posto que non ten teletraballo, necesidade de
incorporacién para a xestién dos convenios.
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v/ CU.501.00.000.15770.036. Xefatura de Grupo para atencidn rexistro auxiliar. Incorporase

Por ultimo, indicar que no seguinte cadro se recolle a referencia a aqueles postos de traballo nos que o
persoal dispdn de despacho individual; espazo compartido con distancia de seguridade; ou que estan nun
espazo compartido no que se adoptaron medidas de proteccidn:

Persoal con espazo

Persoal con

Persoal con de uso compartido espazo de uso Outras ubicacions ou
Centro Directivo Ubicacién da sede despacho h = .| compartido con h N
s garantido a distancia : circunstancias
individual d idad medidas de
OEHIEERS proteccion
O/A conselleiro/a. San Caetano, s/n - 15781 Santiago 1
A Secretaria Xeral Técnica San Caetano, s/n - 15781 Santiago 11 5
Direccion X.de Politicas Culturais San Caetano, s/n - 15781 Santiago 12
Direccion X. de Patrimonio Cultural | San Caetano, s/n - 15781 Santiago 9 2
Secretaria X. de Politica Lingdlistica Rua de San Roque, 2, 15704 Santiago 6
Xefatura Territorial da Corufia Rua Vicente Ferrer, 2 - 15071 A Corufia 2
Xefatura Territorial de Lugo Ronda da Muralla, 70 - 27071 Lugo 2
Xefatura Territorial de Ourense Avda da Habana, 79, 32 - 32071 Ourense 2
Xefatura Territorial de Pontevedra Avda M2 Victoria Moreno, 43 — 36071 Pontev. 2
A Axencia Galega Industrias Monte Gaias s/n, 15707 Santiago 2
A Axencia de Turismo de Galicia A barcia, 15897 Santiago de Compostela 2 55 0 Ordenanzas(1) condutores,
persoal almacen (1)
A Fundacién Publica Camilo José Santa Maria, 22, 15917 Iria Flavia, A Corufia 1
A Fundacién Cidade da Cultura de | Monte Gaias s/n, 15707 Santiago 9 10 10 1
TOTAIS 79 72 10 1

O Secretario Xeral Técnico

Manuel Vila Lopez
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